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GOVERNO DO ESTADO

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGE N° 001/2015

Estabelece regras objetivando a
uniformizagdo de procedimentos licitatorios e
respectivas contratacoes de bens e servigos
previstos no Decreto Estadual N° 15.943, de
21 de janeiro de 2015.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGCAO E O CONTROLADOR-
GERAL DO ESTADO DO PIAUI, no uso das atribuicoes legais estabelecidas nos
arts. 24 e 35, da Lei Complementar estadual n° 28, de 09 de junho de 2003, art. 35
da Lei Complementar n° 83, de 12 de abril de 2007

CONSIDERANDO a Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, que regulamenta o art. 37,
inciso XXI, da Constituicao Federal, institui normas para licitagoes e contratos da

Administragéo Publica e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagéo dos procedimentos licitatérios e
respectivos instrumentos contratuais de bens e servicos previstos no Decreto

Estadual N° 15.943/2015;

CONSIDERANDO a necessidade de esclarecer aos Orgaos € entidades da
Administragao Publica estadual sobre a formalizagéo dos pedidos relacionados aos
procedimentos licitatorios e respectivos instrumentos contratuais a serem

encaminhados ao Secretario de Estado da Administragao;

CONSIDERANDO a necessidade de fornecer ao Secretario de Estado da
Administracdo informacoes para apreciar a conveniéncia e oportunidade das

contratacdes e prorrogacgoes; &

A \B,

—r



-l
s
H

S,
___-m
e

1 3

Piaui

GOVERNO DO ESTADO

RESOLVE:

Art. 1° Deverdo ser encaminhadas, obrigatoriamente, a Secretaria de Estado da
Administracao - SEAD, as solicitacdes de realizagao de procedimentos licitatérios,
delegacao de licitagao, autorizagdo para celebragao dos respectivos instrumentos
contratuais, suas prorrogagoes e aditivos quantitativos e qualitativos, inclusive por
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo e adesdes a Atas de Registros de Pregos —

ARP das aquisigdes de bens e servicos que contemplem os seguintes objetos:

| — terceirizagéo de mao-de-obra;

Il - locacéo de veiculos e equipamentos de reprografia;
Il - medicamentos e equipamentos médicos;
IV — passagens aéreas;

\/ — telefonia e servicos de acesso a internet;
VI — gestédo de frota;

VIl — informatica;

VIll — material de expediente e limpeza;

IX — material escolar;

X — servigos graficos;

X| — equipamentos hospitalares;

Xl — transporte escolar;

Xl — merenda escolar;
XIV — servicos de publicidade, inclusive com intermediagéo de agéncia,

XV — outros servicos de terceiros pessoa fisica e pessoa juridica.

Art. 2° Os processos de solicitagao de que tratam os objetos desta Instrucao

Normativa deverdo ser protocolados na SEAD, contendo, no minimo, as seguintes

informacoes:
| — Caracterizagdo do objeto, incluindo o regime de execugao ou a forma de

fornecimento e indicagéo dos recursos orgamentarios para seu pagamento;
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Il — A demanda, contendo a necessidade de contratacdo, as quantidades a serem
adquiridas em fungao do consumo, informando sobre o estoque existente na data da
solicitacdo e a capacidade de utilizacdo provavel, cuja estimativa sera obtida,
sempre que possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas de estimagao;

Il — Ampla pesquisa de precos de mercado, contendo no minimo trés orgamentos,
de forma a permitir a andlise do impacto orgamentario-financeiro, observando o que
dispde o § 3° desse artigo;

IV — Comprovagdo das regularidades fiscais e trabalhistas do fornecedor com a
melhor proposta, nos casos de celebragdo dos instrumentos contratuais, suas
prorrogacdes e aditivos, quantitativos e qualitativos, inclusive por dispensa ou
inexigibilidade de licitagao;

\V — Termo de Referéncia — TR para as primeiras contratagdes e, para os casos de
prorrogagéo, enviar a copia do Contrato a ser prorrogado com respectivos Termos
Aditivos, se houver;

VI — Indicar o saldo da dotagdo orgamentaria e garantir, por meio de declaragao do
gestor, a existéncia e manutengéo de saldo orcamentario suficiente para o empenho
da despesa prevista, considerando o comprometimento desse saldo com despesas
ja existentes e outros processos em andamento que possam afeta-lo (modelo

declaracéo — anexo |);
VIl — Indicagéo do fiscal do contrato ou comissao equivalente, preferencialmente, do

setor que recebera o bem ou servico.

§ 1° A caracterizagao do objeto deve ser clara e realizada por técnico responsavel,
observando a impossibilidade de preferéncia por marca, sempre possibilitando
ampliar a capacidade de competicao entre os fornecedores.

§ 2° O estudo de demanda deve, sempre que possivel, se basear por dados
histéricos, de pelo, menos 12 meses € ja contemplando a sugestdo de supressao
conforme art. 2° do Decreto Estadual n° 15.943/2015.

§ 3° Sao exemplos de pesquisa de pregos de mercado a consulta de contratos e
atas de registro de pregos vigentes, equivalentes, preferencialmente na Regiao
Nordeste; pesquisa em sitios especializados em banco de pregos gratuitos; pesquisa

de preco no varejo pela internet; tabelas de pregos de instituicoes publicas oficiais
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(exemplo: SINAPI); planilha de custos de formagao de pregos, preco praticado por

empresas no setor privado, entre outros.

Art. 3°. Os processos de solicitagdo de prorrogagdo de vigéncia e de reajuste de
contratos que tenham por objeto os itens citados no artigo 1° desta Instrugao
Normativa e envolverem terceirizacdo de méo de obra deverao ser encaminhados a
SEAD, para as providéncias de analises técnico-contabil e juridica, junto a CGE-Ple
a PGE-PI, respectivamente, cOmo previsto no Decreto 14.483/2011 e na Instrugéo

Normativa CGE n° 01/2012.
§ 1° Esses processos deverdo ser instruidos contendo, no minimo, 0s seguintes

documentos:

| — Copia do Contrato a ser prorrogado € respectivos Termos Aditivos, se houver,
com as respectivas publicagdes no Diario Oficial do Estado;

Il — Justificativa fundamentada para a prorrogagéo do prazo;

Il — Pesquisa de pregos de mercado ou de pregos contratados por outros orgaos e
entidades da Administragao Publica para o objeto do contrato a ser prorrogado, que
garanta a vantajosidade da manutencéo do contrato para a Administracao;

IV — Prova de Regularidade Fiscal, Previdenciaria e de Débitos Trabalhistas da
contratada;

\V — Prova de que a contratada néo tenha sido declarada inidénea ou suspensa no
ambito da Unido ou da Administracédo Estadual.

§ 2° Os processos de solicitagéo de repactuagao, reajuste ou revisao de pregos
deverao ser instruidos, contendo no minimo, 0S seguintes documentos:

| — Copia do contrato a ser alterado e respectivos Termos Aditivos, se houver, com
as respectivas publicagdes no Diario Oficial do Estado;

Il - Planilhas de custo formacao de precos queé deram origem ao contrato;

Il - Planilha de custo e formagao de pregos proposta pela contratada para
repactuacao;

IV — Portaria nomeando 0 representante da Administracdo para exercer a
fiscalizagao do referido contrato, conforme impde 0 art.67 da Lei 8.666/93;

V - Copia de instrumento de controle emitido pelo fiscal do contrato, em
conformidade com art. 36 do Decreto n° 14.483, de 26 de maio de 2011, bem como
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o numero de empregados a disposi¢ao do o6rgao por forca do contrato a ser
repactuado que se afastaram nos Ultimos 12 meses por motivo de Licenca
Paternidade, Licenga Maternidade, Auxilio Doenga, Acidente de Trabalho e outros

afastamentos previstos em lei, utilizando, para isso, o modelo instituido pela Portaria

CGE n° 27/2013;
VI — Solicitacdo da contratada, acompanhada de demonstracdo analitica da

alteracéo dos custos;
VIl — Cépia de documentos que justifiquem alteragdo nas planilhas de custo €

formacéo de pregos dos servicos prestados;
VIl — Cépia da Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo da categoria de

trabalhadores contratados que motivou o pedido de repactuacao;

Art. 4° Os processos objeto desta Instrugdo Normativa deverao ser encaminhados a
SEAD, preferencialmente, com antecedéncia minima de 60 dias da previsdo da nova

contratacao ou do vencimento de contratos vigentes.

Art. 5° As orientagdes constantes nesta IN ndo desobriga a observancia da
legislagdo pertinente, em especial a Lei Federal n° 8.666/93, a Lei Complementar
Federal n°® 101/2000, a Lei Federal n°® 10.520/2002, o Decreto Estadual n°
11.319/2004, o Decreto Estadual n° 14.483/2011 e aIN CGE n° 01/2012.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Teresina (PI) de maio de 2015
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FRANCISCO JOSE ALVES DA SILVA

Secretario de Estade-da Administragéo
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